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PROCESO: INDICACIONES: FECHA: 

CAPTURA DE LA 
MATRÍCULA ESCOLAR 
DE INICIO DEL 
PRESENTE CICLO, EN EL 
MÓDULO INTEGRAL DE 
CONTROL ESCOLAR 
PARA EDUCACIÓN 

BÁSICA MICEEB 

ACCESAR AL  MICEEB   E INICIAR CAPTURA 

*LOS ALUMNOS NO REINSCRITOS Y/O BAJAS, REPORTARLOS DE INMEDIATO 
EN CON SITUACIÓN BAJA, YA QUE SI SIGUEN EN BASE DEL CENTRO DE 
TRABAJO, LA ESCUELA RECEPTORA NO PODRÁ REALIZAR SU MOVIMIENTO DE 
ALTA. 

27 DE 
OCTUBRE AL 
06 DE 
NOVIEMBRE 
DE 2014 

REVISIÓN Y VALIDACIÓN 
DE LA INFORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE A 
LA INISCRIPCIÓN 

UNA VEZ TERMINADA EL PROCESO DE CAPTURA, LA ESCUELA DEBERÁ 
PRESENTARSE AL DEPARTAMENTO ÚNICAMENTE CON EXPEDIENTES DE 
NUEVO INGRESO A SEGUNDO Y TERCER GRADO Y LOS CASOS QUE HAYA QUE 
REVISAR DE PRIMER GRADO. 
(LA REVISIÓN DE LOS EXPEDIENTES  DE PRIMER GRADO, SE REALIZARÁ 
DENTRO DEL PLANTEL, DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN DEL MISMO). 
ANEXO A LOS EXPEDIENTES, LA ESCUELA DEBERÁ ENTREGAR AL 
DEPARTAMENTO: 

 HOJA DE CONTROL ENTREGA-RECEPCIÓN 

 RELACIÓN DE ALUMNOS IRREGULARES 

03 AL 15 DE 
NOVIEMBRE 
DE 2014 

CAPTURA DE 
CALIFICACIONES DEL 
PRIMER BIMESTRE EN 
EL  MÓDULO INTEGRAL 
DE CONTROL ESCOLAR 
PARA EDUCACIÓN 

BÁSICA  MICEEB 

LA ESCUELA DEBERÁ HACER LA CAPTURA CORRESPONDIENTE, DE ACUERDO 
AL MANUAL DE USUARIO. 

18 AL 28 DE 
NOVIEMBRE 
DE 2014 


